Turnierumfang und organisatorischen Aufwand trennen
Ein Turnier kann organisatorisch größer werden, obwohl es weiterhin als eine Veranstaltung zählt.
So nutzen Sie die Vorlage in Word
Speichern Sie zuerst eine eigene Kopie dieser Word-Datei. Ersetzen Sie die Platzhalter durch Ihre eigenen Angaben. Das ausgefüllte Beispiel im zweiten Teil zeigt eine mögliche Ausfüllung. Sichern Sie Ihre Änderungen vor dem Schließen. Zum Weitergeben können Sie eine PDF-Datei erstellen.
Beginnen Sie bei „Veranstaltung und Zeitraum“ und beziehen Sie das Blatt auf Ihr konkretes Vorhaben. Ergänzen Sie danach „Geplante Prüfungen“. Das ausgefüllte Beispiel zeigt die Zuordnung; ersetzen Sie es durch Ihre bestätigten Angaben. Bei „Auswertung für das nächste Mal“ halten Sie fest, was als Nächstes tatsächlich geklärt oder entschieden werden soll. Persönliche Angaben nur eintragen, soweit sie für die Aufgabe nötig sind.
1 Veranstaltung und Zeitraum
Ein konkreter Termin als Ausgangspunkt.
[Hier eigene Angaben eintragen]
2 Geplante Prüfungen
Programmstand und Zuständigkeit nennen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
3 Erwartete und bestätigte Starts
Keine eindeutige Personenzahl daraus ableiten.
[Hier eigene Angaben eintragen]
4 Organisatorische Aufgaben
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung.
[Hier eigene Angaben eintragen]
5 Offene Voraussetzungen
Regeln und Zuständigkeiten separat fachlich prüfen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
6 Auswertung für das nächste Mal
Tatsächlichen Ablauf und eine Änderung festhalten.
[Hier eigene Angaben eintragen]


So können Sie das Blatt ausfüllen
Die Angaben zeigen ein ausgedachtes Beispiel. Ersetzen Sie sie durch die Angaben Ihres Vereins.
Eigener geplanter Vereinstermin.
Programm noch in Abstimmung mit zuständiger Leitung.
Erwartungswerte gesondert von tatsächlichen Meldungen.
Materialübergabe und Information brauchen eigene Zeitfenster.
Verantwortliche prüfen die konkret geltenden Anforderungen.
Nach Termin Aufwand vergleichen und Übergaben verbessern.
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