Mitgliederversammlung im Reitverein
Eigener dreiteiliger Baukasten. Satzung und Einladung zuerst prüfen; Bericht zu Hallenbetrieb, Schulpferde und Anlagennutzung von Beschlussgegenständen trennen.
So verwenden Sie die Vorlage
Speichern Sie zuerst eine eigene Kopie in Word oder einem kompatiblen Textprogramm. Füllen Sie nur die für Ihren Vorgang passenden Felder aus. Ungeklärte Angaben bleiben offen; notieren Sie die Rückfrage und die zuständige Person.
Ergänzen Sie bei Bedarf passende Zeilen oder Felder. Speichern Sie Änderungen in Ihrer eigenen Datei. Für die Weitergabe können Sie zusätzlich ein PDF erzeugen; die Word-Datei bleibt Ihre bearbeitbare Fassung.
1 Tagesordnung und Vorbereitung
	Zu dokumentieren
	Eigener Eintrag oder Beleg

	Verein / Datum / Satzungsfassung
	

	Einladung: Form, Frist und Nachweis
	

	Versammlungsleitung / Protokollführung
	

	Tagesordnungspunkt / Information oder Beschluss
	

	Branchenberichte: Anlagenverantwortliche und Schulpferdebetreuung
	

	Unterlagen / zuständige Rolle / Bereitstellung
	

	Mitgliederfrage / Antragseingang / Bearbeitung
	



2 Beschlussprotokoll
	Zu dokumentieren
	Eigener Eintrag oder Beleg

	TOP / angekündigter Gegenstand
	

	Antrag im vollständigen Wortlaut
	

	Zuständigkeit / Satzungsfundstelle
	

	Stimmberechtigte / festgestelltes Verfahren
	

	Ja / Nein / Enthaltungen getrennt
	

	Festgestelltes Ergebnis / Protokollstelle
	

	Offene Rechts-/Fachfrage / keine automatische Freigabe
	



3 Aufgaben und Nachverfolgung
	Zu dokumentieren
	Eigener Eintrag oder Beleg

	Beschlussbezug / konkrete Aufgabe
	

	Zuständige Rolle: Anlagenverantwortliche und Schulpferdebetreuung
	

	Mitwirkende / Informationen an Mitglieder
	

	Frist / Abhängigkeit / Fachprüfung
	

	Beleg zur Erledigung
	

	Rückmeldung / Nachtermin / Status
	



Belege zuordnen und ungeklärte Punkte mit nächstem Schritt dokumentieren.
Stand: Oktober 2026
§ 32 BGB – amtlicher Volltext
Mitgliederversammlung vorbereiten
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